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Una manera de hacer Europa

Informacidn de interés

La implementacion de la EDUSI “Mairena del Alcor, ASI SI” se lleva a cabo desde los
siguientes departamentos o unidades:

* Unidad de Gestion (UG).
* Oficina Técnica de Apoyo y Coordinacion a las Unidades Ejecutoras (OTAC).
* Unidades Ejecutoras o Delegaciones Municipales.

Segln el Manual de Procedimientos para la seleccién de operaciones de la Entidad DUSI
Ayuntamiento de Mairena del Alcor, el procedimiento basico para la aprobacion de una
operacién o linea de actuacion debe seguir una serie de hitos y todos los procedimientos
administrativos que genere el desarrollo de la estrategia se realizardan a través de
plataforma gestién de proyectos (REDMINE).

El presente documento servird como guia en la utilizacion de la plataforma REDMINE vy
determina la forma en la que la unidades o departamentos participan en la
implementacion de la EDUSI. A continuacion, se describen las fases en las que se divide la
implementacion de la estrategia, asi como la unidad interviniente en cada una de ellas, y
que tiene su reflejo en la plataforma gestion de proyectos REDMINE:

Solicitud de financiacion o expresion de interés (El) para una determinada
operacion.

* Valoracion de la solicitud por parte de la Unidad de Gestién atendiendo a los
los criterios para la seleccién y priorizacion de operaciones del POCS 2014-
2020 y redaccion del Documento de Establecimiento de la Condiciones de la
Ayuda (DECA).

* Aceptacién del DECA por parte de la Unidad Ejecutora.

* Seleccion de la operacién por parte de la Unidad de Gestién.

* Ejecucion de la operacion a través de la contratacion publica.

Proyecto cofinanciado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
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Manual basico de la plataforma de coordinacidon de todas las
areas involucradas en la EDUSI «Mairena del Alcor, ASI SI»

Para entrar en la plataforma de tramitacién EDUSI, la direccion en el controlador de

dominio de la red es la siguiente url: http://edusi.mairenadelalcor.local (dentro de la red

municipal) en caso de acceder desde fuera se debe utilizar la siguiente url:
http://app.mairenadelalcor.es:9569.

Introduciendo el usuario y contrasefia facilitado por el administrador, se entra en la
pantalla de inicio de la plataforma:

@ Inicio .~ Mi pagina o® Proyectos é" Administraciéon @ Ayuda

Gestion EDUSI

™ e
| J: Ayuntamiento -

vz MAIRENA DEL ALCOR Unién Europea

FEDER Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Una manera de hacer Europa

La Estrategia de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado del municipio forma parte de un proceso de planificacién integrado que
propone una ecocnomia sostenible, una calidad de vida inclusiva y un medio ambiente mas sostenible, asi como la puesta en valor de
su rico patrimenio cultural y natural. Intenta cenciliar las necesidades a corto plazo con los resultados deseados a largo plazo para
consaguir una Mairena del Alcor Atractiva, Sostenible, Integrada, Social € Inclusiva («MAIRENA DEL ALCOR, ASI SI»).

Esta plataforma serd la herramienta de trabajo para todos/as aquellos/as empleados/as del Ayuntamiento de Mairena del Alcor que
estén implicados/as en la Gestion 0 Ejecucion de nuestra EDUSI. Ademads, de ser un requisito establecido en el Manual de
Procedimientos, nos ayudara en la coordinacion de todos los pasos que hemos de dar para cumplir el objetivo de esta estrategia, el
Desarrollo Urbane Sostenible e Integrado de nuestro municipio.

* Pestafia Mi pagina: Cada usuario puede acceder a las tareas que tiene asignadas.
* Pestafia Proyectos: Visualizacion de todas las fases del proyecto.

* Pestafia Inicio: Se vuelve al inicio. En esta pantalla también podran visualizarse
noticias destacadas en relacion con la coordinacién del proyecto.

MAIRENA DEL ALCOR

Proyecto cofinanciado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
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Gestion EDUSI

Proyectos
COMUNICACION EDUSI

BP 10: Rehabilitacién entorno/edi

io social y asistencial.
BP 1:
BP 2: Bolsa de aparcamiento en Nicleo Residencial Castillo de Luna.

BP3:

la Plaza Antonio Mairenas

BP 5: Centro de Interpretacion del Flamenco y la Feria.

BP 6: Contrato relacionado con la Marca de Identidad Mairena.
BP 7: Rehabilitacion de la zona de Alconchel.

BP 8: Centro de Formacion en el Patriarca.

8P 9: Rehabilitacion del Mercado de Abasto como zona de socializacion
juvenil-

Comunicacion transversal
General
FASE 1: EXPRESIONES DE INTERES
FASE 2: GESTION EDUSI
FASE 3: EJECUCION EDUSI MAIRENA DEL ALCOR
COORDINACION EJECUCION

LA 1 - MAIRENA DEL ALCOR SMART CITY Y ADMINISTRACION ELECTRONICA
LOCAL

BP 4: Puesta en valor de edificios historicos. Permeabilidad y accesibilidad de

ion electronica - C

Oficina Atencién al Ciudadano
Plataforma GIS
Plataforma Smart City T
Videovigilancia

LA 2 - MOVILIDAD URBANA SOSTENIBLE
Actualizacion del PMUS.

Bolsa de estacionamiento gratuito con sensores en Nicleo Residencial
Castillo de Luna:

LA 3 -EFICIENCIA Y SOSTENIBILIDAD ENERGETICA

Auditorias energéticas iniciales a la implantacion de medidas correctoras de
los edificios publicos - LA3

LA 4 - MAIRENA DEL ALCOR MARCA DE IDENTIDAD I: PATRIMONIO CULTURAL
Y NATURAL

Marca de Identidad T

Marca de Identidad IT

ilidad y i del Patrimonio Cultural. Puesta en valor de
edificios patrimoniales

Rehabilitacion de la Casa Palacio como Centro de Interpretacion del
Flamenco y la Feria,

Rehabilitacion del primer molino y lavaderos de la atarjea

LA 5 - MAIRENA DEL ALCOR MARCA DE IDENTIDAD II: PATRIMONIO URBANO
E INFRAESTRUCTURAS VERDES:

Bisq Ir al proyecto.

s | reicions | g et [ o [ oo T |

Ver proyectos cerados ) Nuevo proyecto

Adecuacion de la zona de Alconchel, Camino de Zapata y Avda. de la
Trocha

Equipos de medida de contaminacion y valores atmosféricos:
Micropuntos limpios

LA 6 - MAIRENA DEL ALCOR SOCIAL, IGUALITARIA E INCLUSIVA
Adecuacion del Mercado de Abastos como Casa de la Juventud.
Centro de formacion El Patriarca
Descentralizacion de servicios sociales
Participacion ciudadana e inclusion social
Regeneracién zona urbana y Centro Social y Asistencial

LA 7 - GESTION
Asistendia técnica global.

Asistencia técnica previa
EXPEDIENTE: 2019/PGA_01/000126

Puesta en marcha EDUST
EXPTE: 2018/CTT_01/000021

LA 8 - COMUNICACION
Divulgacién transversal EDUST

Evento presentacion EDUST
EXPTE: 2019/PGA_01/000127

Video inicial EDUST
EXPTE: 2019/CTT_01/000093

Pantalla Proyectos.

Dentro de cada una de las FASES se visualizan diferentes pestafias que pueden estar activas

O Nno:

Mi pa

Vistazo
.| Peticiones
Expresion de Interes 8

PRINCIPAL 1

&) Tiempo dedicado
0.00 hora

Tiempo dedicado | Detalles | Informe

nes | Tiempo dedicado

abiertas

a o Proyectos g“l Administracién & Ayuda

FASE 1: EXPRESIONES DE INTERES

Gantt | Calendario

cerradas

Ver todas las peticiones | Resumen | Calendario | Gantt

Documentos | Wi

Total

Pantalla que se observa al pinchar sobre fases y actuaciones.

MAIRENA DEL

ALCOR

Proyecto cofinanciado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional




* X %
* *
* *

* *
* 5 Kk

Excmo. Ayuntamiento . Union Europea
de Mairena del Alcor FEDER Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Las de mayor relevancia son:

* Vistazo: se visualiza un resumen de todas la peticiones existentes en un proyecto
concreto.

* Peticiones (o tareas): se visualizan las peticiones creadas. Hay muchos tipos de
peticiones que se crean por el administrador segln interese para cada proyecto. La
peticidn PRINCIPAL serd la tarea que englobard a todas las demds en la mayoria de
los proyectos.

* @Gantt: muestra un esquema del desarrollo del proyecto o de la estrategia.

* Noticias: se pueden colgar noticias o temas relacionados con el proyecto en
concreto de relevancia para el desarrollo del mismo.

*  Documentos: se pueden descargar todos los documentos y modelos relacionados
con el desarrollo y ejecucién del proyecto.

Las fases de subdividen en tareas cada una de las cuales tendran plazos establecidos para
la realizacion de la tarea. Estos plazos se estableceran porla UG en la FASE 2 y por la OTAC
en las FASES 1 vy 3, con objetivo de implementar la EDUSI de forma exitosa para diciembre
de 2023.

Cada usuario tendrd acceso Unicamente a las partes del proyecto en las que participa.

El MOAD es la herramienta de uso obligado como gestor oficial de expedientes de nuestra
administracion, donde se iran generando los correspondientes expedientes electrénicos
que se describiran en los apartados de cada fase.

Los expediente en MOAD para cada linea de actuacién son:
Expte: 2020/SDS_02/000001. Titulo: LA1IEDUSI-APROBACION OPERACION
Expte: 2020/SDS_02/000002. Titulo: LA2EDUSI-APROBACION OPERACION

Expte: 2020/SDS_02/000003. Titulo: LASEDUSI-APROBACION OPERACION

Expte: 2020/SDS_02/000004. Titulo: LA4EDUSI-APROBACION OPERACION

A
s
i e
o 3 L.& 6
I
FSTRATEGIA - DESARROLLO - URBANO " SOSTENIBLE - INTEGRADO
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Una manera de hacer Europa

e LINEA DE ACTUACION 5:

Expte: 2020/SDS_02/000005. Titulo: LASEDUSI-APROBACION OPERACION
* LINEA DE ACTUACION 6:

Expte: 2020/SDS_02/000006. Titulo: LAGEDUSI-APROBACION OPERACION
e LINEA DE ACTUACION 7:

Expte: 2020/SDS_02/000007. Titulo: LA7EDUSI-APROBACION OPERACION
e LINEA DE ACTUACION 8:

Expte: 2020/SDS_02/000008. Titulo: LASEDUSI-APROBACION OPERACION

En estos expedientes se incorporaran todos los documentos relacionado con la seleccién
de las operaciones. Cualquier expediente que se cree relacionado con una linea de
actuacion, como por ejemplo los contratos que ayuden a la implementacién de la misma,
deberd ser relacionado con este expediente principal.

Sirva recordar que el gestor de proyectos REDMINE también es de uso obligado, segun
indicaciones en el manual de procedimiento EDUSI y con objeto de facilitar la
intercomunicacion y seguimiento de las distintas tareas, fase, documentos, reuniones,
plazos, etc. en el marco de la estrategia.

Proyecto cofinanciado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
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Una manera de hacer Europa

FASE 1: EXPRESIONES DE INTERES.

Se busca que todas las expresiones de interés (El) queden guardadas en la plataforma. Las
peticiones Expresiones de Interés son las ocho El correspondientes a cada linea de
actuacion. En esta fase aparecen dos tipos de tareas: Expresiones de interés y PRINCIPAL.

ACCIONES A REALIZAR EN LA TAREA EXPRESIONES DE INTERES:

1. Se hara un seguimiento de todas las acciones que sirvan para el desarrollo de la El
incorporando la fecha y descripcién de la misma en la campo Descripcion.
(ejemplo: “20/02/2020: Reunidn sobre contratos a incluir en la El LA 1”). Mediante
la subida de Ficheros se incorporard a la tarea documentacion firmada
electronicamente de cada accidn o reunidn que sirva para el desarrollo de la El.

2. Se subira por parte de la OTAC el documento de solicitud de El (anexo 3 Manual de
Procedimientos) cumplimentado y firmado por la unidad de ejecucién.

3. La Unidad Ejecutora o la OTAC debera asignar la peticion de expresion de interés a
la Unidad de Gestion.

Expresion de Interes #153 ‘ Modificar (3 Tiempo dedicado /< Monitorizar

EI LA 8 - COMUNICACION

Afiadido por Vanesa Antunez hace alrededor de 22 horas.

Estado: Nueva
Prioridad: Normal
Asignade a:

11/02/2020

Expresion de Interes:

Subtareas

Peticiones relacionadas

Madificar (3} Tiempo dedicado v Monitorizar ([ Copiar

Modificar
Cambiar propiedades
Proyecto * | FASE 1: EXPRESIONES DE INTERES r e
Tipo * | Expresion de Inferes v
Asunto * |EJ LA & - COMUNICACION

DescrBCiSn [y gificar || previsualizar| B 7 U & C m 1z m = 3 pre

Estado Nueva Tarea padre

prioridad * | Normal L4 Fecha de inicio [, /57 /2020
- e .

Fecha fin [44/um/as0n
Tiempo estimado Horas
9% Realizado [0 % v

Expediente MOAD

Expresion de Interes [ Seleccionar archiva | Ningtin archivo seleccionado (s

Actividad [ — Por favor seleccione — v

Proyecto cofinanciado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
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En la tarea principal de esta fase se podran encontrar todas las reuniones y decisiones que
se tomen en el Comité de Planificacion (equipo de gobierno) en relacién con las
expresiones de interés y la implementacion de la EDUSI.

En esta fase se realizard la aprobacion y selecciones de las operaciones o lineas de
actuacion. Se pueden visualizar dos tipos de tareas: Seleccién de operacion y PRINCIPAL.

1. El técnico responsable de la Unidad de Gestion (UG) descargara la El de la FASE 1y
la subird en la peticidn correspondiente.

2. Se hard un seguimiento de todas las acciones que sirvan para la seleccién de la
operacién incorporando la fecha y descripcién de la misma en la campo
(ejemplo: “20/02/2020: Se incorpora DECA”). Mediante la subida de
se incorporara a la tarea documentaciéon firmada electrénicamente de

cada accion o reunién que sirva para la seleccién de la operacién.

3. Se cumplimentara el dato de expediente MOAD.

4. El técnico responsable de la UG, mediante la subida de Ficheros, se subira la Lista
de comprobacién S1 (anexo 4 Manual de Procedimientos) y el Informe técnico de

propuesta de aprobacidon o denegacion de la operacion (anexo 5 Manual de
Procedimientos).

5. El técnico responsable de la UG asignard la tarea seleccion de operacion al
responsable politico de la UG.

6. El responsable politico de la UG emitird una resolucién de aprobacion de la
operacién y la subira a la plataforma.

7. El responsable politico de la UG asignara la tarea al responsable técnico de la UG.

8. El responsable técnico de la UG subira a la plataforma el Documento que Establece
las Condiciones de la Ayuda (DECA) cumplimentado (anexo 6 Manual de
Procedimientos).

:“Uo‘? & 9

ESTRATEGIA - DESARROLLO - URBANO - SOSTENIBLE : INTEGRADO
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9. El responsable técnico de la UG asignard la tarea a la Oficina de Apoyo y
Coordinacién de Unidades Ejecutoras.

10. La Unidad Ejecutora aceptara el DECA (anexo 7 Manual de Procedimientos)

mediante la firma electrénica del documento y, una vez subido a la plataforma,

asignara la tarea a la Unidad de Gestion.
11. El responsable técnico de la Unidad de Gestion registrara el DECA vy la operacion

solicitada en GALATEA.

12. El responsable técnico de la Unidad de Gestion subird a la plataforma el documento
de presentacién de la operacién en GALATEA.
13. Una vez que el Organismo Intermedio de Gestién valide la operacion, este

documento se subird a la plataforma por parte de la Unidad de Gestion.

14. La Unidad de Gestion asignard la tarea a la Unidad de Ejecucion.

‘ Modificar (3 Tiempo dedicado Monitorizar Copiar {jj Borrar

v Privada

Modificar

Cambiar propiedades
Provecto * | FASE 2: GESTION EDUSI
Tipo * | Seleccion de Operacion ¥

Asunto * 50 | A g - COMUNICACION

Descripcién . N = =
‘ bt [ (e | [B] 20| 8 | [1]10][10] (=] | (@] 2]e] o] [2]m

Estado Nueva

Prioridad * [Normal v
Asignado a v

i x ; — ]

‘ Expresion de Interes * [ gojeccionar archivo | Ningin archivo seleccionado (Tsmari méxime: 50 E)

Expediente MOAD
Observaciones
Tiempo dedicada
Tiempo dedicado Horas
Comentario

Notas

Modificar | Previsualizar B I L 5 C

HL H H = = &F & pre

Notas privadas

Ficheros
Elegir archivos |Ningln archivo seleccionado (Tamafic méximo: 50 M2)

TAREA PRINCIPAL:

Tarea padre
Fecha de inicio
Fecha fin

Tiempo estimado

% Realizado

DECA

Actividad

11/62/2020

dd /mm/ aaza
Horas

0% v

Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado (Tsmafio méxime: 50 M)

- Por favor seleccione — v

En la tarea PRINCIPAL de esta fase se podran encontrar todas las reuniones y decisiones
que se tomen en el las reuniones de Coordinacién de Gestion en relacion con la

implementacion de la EDUSI.

e

ESTRAT

10
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En esta fase se registraran todos los documentos relacionados con los contratos EDUSI. Se
subdivide en subproyectos cada uno de los cuales son las diferentes lineas de actuacién
gue a su vez se subdividen en acciones que se ejecutaran mediante uno o varios contratos.

Pinchando sobre una accién se podran visualizar un resumen de los diferentes tipos de
tareas que contiene la accién. La tarea serd el hilo conductor de todas las
demas.

1. La Oficina Técnica de Apoyo y Coordinacidon de Unidades Ejecutoras (OTAC)
descargara de la FASE 2 el DECA y el documento de validacion para subirlo a la
accion correspondiente de la FASE 3.

2. La OTAC procederd a abrir un expediente MOAD de licitacion/contratacion para la
ejecucioén de la accion dentro de la operacién seleccionada.

El expediente se abrird en el organismo OFICINA EDUSI de la plataforma MOAD
dentro de la familia CONTRATACION (CTT_01) y se nombrara de la misma forma en
la que se ha nombrando los expediente de aprobacién de operacion principales:
LAXEDUSI-Y, siendo X el nimero de linea de actuacion e Y el concepto del contrato.

3. Se subird a la peticién cualquier documento técnico necesario para la licitacién,
tales como pliegos, memorias, etc. por la Unidad de Ejecucion.

4. La OTAC de Unidades de Ejecucion subird a MOAD toda la documentacion necesaria
y remitird el expediente electrénico al Departamento de Contratacion.

5. La OTAC asignara la peticidn al departamento de Contratacion del Ayuntamiento de
Mairena del Alcor para que licite el contrato.

6. El departamento de Contratacion solo subird a la plataforma EDUSI la resolucién de
adjudicacién del contrato.

7. El departamento de Contratacidon asignara la tarea a la OTAC dentro de la
plataforma y el expediente MOAD.

8. La Unidad Ejecutora ejecutard el contrato y subird a la plataforma cualquier
documento técnico de interés para el contrato vy la justificacion del mismo en el
marco de la EDUSI.

Ei‘Ud‘g B 11
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Una manera de hacer Europa

Union Europea

TAREA COORDINACION EJECUCION:

En esta tarea se podran encontrar todas las reuniones y decisiones que se tomen en el las

reuniones de Coordinacién de de la Unidades de Ejecucién en

relaciéon con la
implementacion de la EDUSI.

COMUNICACION EDUSI

En Comunicacién EDUSI se puede encontrar toda la informacién relativa a las Buenas
Practicas y herramientas de comunicacion que se estan utilizando para hacer llegar a los

grupos diana informacion sobre la cofinanciacién de los fondos FEDER en el marco de la
estrategia.

12
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Una manera de hacer Europa

Recomendaciones

La plataforma de gestion EDUSI enviard un correo electrénico cuando se produzca la
asignaciones a usuarios por lo que seria de interés, para una mejor gestién de la tareas
asignadas, la creacién de una carpeta EDUSI dentro de la herramienta Zimbra.

Correo Contactos as Maletin Preferencias

¥ Carpetas de correo “ PFt& e@ De & Asunto Recibido T Tamaii  Carpeta
v & Bandeja de entrada (26) o (] edusi [FASE 1: EXPRESIONES DE INTERES - Expresion de Interes #152] (Nueva) El LA 7 - GESTION - 7o © 11 de Feb 5KB TRAM
v D COORDINACION EDUSI ® ] edusi [FASE 1: EXPRESIONES DE INTERES - Expresion de Interes #151] (Nueva) EI LA 6 - INCLUSION SOCIAL - 11 de Feb 5KB TRAM
3 comunciACiON EDusI ) B .
® [ edusi [FASE 1: EXPRESIONES DE INTERES - Expresion de Interes #150] (Nueva) El LA 5 - PATRIMONIO NATUR 11 de Feb 5 KB TRAM
E3 pominus B
® (] edusi [FASE 1: EXPRESIONES DE INTERES - Expresion de Interes #149] (Nueva) EI LA 4 - PATRIMONIO CULTUI 11 de Feb 5KB  TRAM
B3 empresas eDUSI . i
® [ edusi [FASE 1: EXPRESIONES DE INTERES - Expresion de Interes #148] (Nueva) El LA 3 - EFICIENCIA ENERGET 11 de Feb 5 KB TRAM
3 moap 0)
£ oic epus ® [ edusi [FASE 1: EXPRESIONES DE INTERES - Expresion de Interes #147] (Nueva) E | LA 2 - MOVILIDAD SOSTEN 11 de Feb 5KkB  TRAM
i : ES - i6 # - Proyect
D RED CIUDADES PCR EL CLIMA ® [ edusi [FASE 1: EXPRESIONES DE INTERES - Expresion de Interes #146] (Nueva) El LA 1- SMART CITY 11 de Feb 5 KB TRAM
U SIDERAL (52) ® [ edusi [FASE 1: EXPRESIONES DE INTERES - PRINCIPAL #145] COMITE DE PLANIFICACION - Froy= 5/la 11 de Feb 6 KB TRAM

1 TRAMITADOR EDUSI (55) ~
£ TRAMITADOR SOLARES (42)
& Chat
[ Enviados
B2 Borradores
2 Spam

Para ver un mensaje, haz clic en él.

Desde la pestafia Preferencias se activaria el filtro para que cualquier correo electrénico
desde la plataforma se guarde directamente en la nueva carpeta.

Correo Contactos Agenda . Preferencias
Guardar Cancelar Deshacer cambios
v Preferencias Nota: Se guardan los cambios a las reglas de [0s filtros inmediatamente.
& General Filtros de flujo de actividad
& Cuentas [Configuracién de fiujos de actividad Se pueden establecer reglas para que los mensajes menos importantes que reciba se quiten de la carpeta Bandeja de entrada y vayan a la
bonfiguracion de Tjos de actvidad | o rpeta Flujo de actividad que puede marcar a su eleccion.
4 Correo

‘ R i Filtros de mensajes entrantes Filtros de mensajes salientes
iltros

[ Firmas Crear filtro Editar filtro Eliminar Filtro Ejecutar filtro

& Fuerade la oficina

@ Direcciones fiables Filtros activos Filtros disponibles
& Contactos RED CIUDADES POR EL CLIMA [ air |
B9 Agenda TRAMITADGR EDUS| | aiminer by
& Compartir SIDERAL -
A Notifcaciones DOMINUS | # Mover hacia arriba |

| Dispositivos y aplicaciones conectados COMUNICACION EDUSI | # Mover hacia abajo |

.‘ Importar/Exportar EJECUCION EDUSI

solares
|A] Accesos directos

B Zimlets

Moad
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Excm. Ay;ﬁtan:aento ) Unién Europea
de Mairena del Alcor FEDER Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Una manera de hacer Europa

Editar filtro

Nombre del filtro:  TRAMITADOR EDUSI ¥ Activa

Sise cumple | cualquiera de | las siguientes condiciones:
B

11

Ejecutar las siguientes acciones:

Mover a la carpeta ¥ lTRAMITADOR EDUSI

¥ No procesar filtros adicionales
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